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INSTRUCCIONES PARA LOS REVISORES DE TRABAJOS

Los revisores potenciales de los articulos recibiran un email de la revista en el que se les invita
a participar como revisores de un articulo. En ese email se les informara sobre el articulo a
revisar y la informacién para participar o no en la revision.

Es importante para la gestion de los articulos de la revista que los revisores respondan en
cualquier sentido al editor cuanto antes, aceptando o no aceptando hacer la revision. Para
esto, deberan acceder a la plataforma RECYT siguiendo las instrucciones del email que reciban
y aceptar o no hacer la revisién.

Una vez se haya accedido a la plataforma, en la pestafia “Solicitud” (Fig. 1) se debe de aceptar
o no hacer la revisién. Puede verse el resumen y otros datos del articulo en “Ver todos los
detalles del envio”. Si aceptan, deben confirmar que no existen ningun conflico de intereses
(Fig. 2). Es importante realizar la revisidén en el plazo que se le indique en el mensaje (Fig. 1).

Fig. 1.
|

| Revisién: Estudio de los minerales de la arcilla en la Formacién Arcillas de Sotocabo: Origen y aplicaciones

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacién

Solicitud de revision

Ha sido seleccionado como posible revisor/a del siguiente envio. A continuacién encontrard un resumen de la propuesta, asi
como el cronograma para esta revision. Esperamos contar con su colaboracién.

Titulo del articulo
Estudio de los minerales de la arcilla en la Formacion Arcillas de Sotocabo: Origen y aplicaciones

Resumen

Este es el resumen o abstract del trabajo del estudio de los minerales de la arcillas de la Formacién de Sotocabo.

Tipo de revision
Ciego

Ver todos los detalles del envio

Planificacion de revision
2022-01-03 2022-01-04 2022-01-14
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Fig. 2.

@ No tengo ningun conflicto de intereses.

O Es posible que exista un conflicto de intereses (Especificar a continuacién)
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Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracién de politicas.

Aceptar revision, continuar con Paso #2 Rechazar la solicitud del revisor/a

Después se deben leer las “Directrices” (Pestafia 2) (Fig. 3) y en la “Descarga y revision”
(Pestafia 3), podran ver todos los archivos aportados por los autores (Fig. 4). En ese mismo
sitio el revisor puede hacer comentarios para que leen los autores o, también, puede escribir
comentarios para que solo los vean los editores (no confundir los recuadros correspondientes).

Si lo estiman conveniente, pueden subir algun archivo (Fig. 4) con sugerencias o algin PDF

/4

con comentarios para los autores, en el recuadro “Subir” > “subir fichero”

Al subir los ficheros, una vez seleccionado el archivo, deberdn pulsar en las sucesivas
ventanas: Continuar >Continuar >Completar (no hace falta hacer ningina accién mas).

Fig. 3

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4, Finalizacion

Directrices del revisor/a

1. De partida, los revisores mantienen su anonimato ante los autores de los trabajos que revisan. Si algln revisor desea no
mantener el anonimato de su revision ante los autores, deberd poner o firmar con su nombre, los comentarios que haga a

los autores.

2. A continuacién, se enumeran varias preguntas para gue el revisor las tenga en cuenta al hacer la evaluacion del trabajo (no

es necesario responder a todas las cuestiones en el informe de revision):
- ¢(Es un trabajo original?

- ¢Es correcta la estructura cientifica del manuscrito?

- (Cree que es correcto el titulo del manuscrito?

- ;El abstract / resumen refleja fielmente el contenido del manuscrito?

Wran arartada ln alacridn dalae bavwarde [ nalaheae flaun?
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Fig. 4.

I
| Revision: Estudio de los minerales de la arcilla en la Formacién Arcillas de Sotocabo: Origen y aplicaciones

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacién

Revisar archivos Q Buscar

323504-1  Manuscrito en Word (incluye figuras en baja resolucion) <10 Mb,

Manuscrito WORD.docx figuras

323505-1 Manuscrito en Word (incluye figuras en baja resolucién) <10 Mb,

Manuscrito_WORD.docx figuras en baj:

=) 323506-1 Figura (TIFF, JPG) = 300 dpi. Un archivo por cada figura, Figl.png Figura (TIF

& 323507-1  Figura (TIFF, JPG) = 300 dpi. Un archivo por cada figura, Fig2.jpg

En la parte inferior de la pagina debe de dar su recomendacién para la aceptacion de trabajo o
no (Fig. 5).

Aceptar este envio
- El manuscrito se puede publicar tal como esta.

Publicable con modificaciones
- El manuscrito se debe de modificar antes de aceptarlo.

Reenviar para revision
- No se puede aceptar en el estado actual, por su estructura, por su enfoque, etc., pero podria
rehacerse y reenviarse para revisarlo de nuevos, pues, es interesante por los datos o el tema.

Reenviar para otra publicacién
- La tematica o el enfoque no corresponde al perfil de GEOGACETA.

No publicable
- No se puede aceptar por no ser un trabajo de investigacion o no ser riguroso, o esta mal
redactado, es confuso, etc.

Ver comentarios
- En este caso el revisor no tiene un criterio seguro o quiere afiadir algiin comentario concreto
gue puede determinar su aceptacién o no.
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Fig. 5.

Subir

Ademas, puedes subir los archivos para que el editor y/o el autor los consulten, incluyendo las versiones revisadas de

archivo(s) de la revisién original.
Archivos del revisor/a Q, Buscar Subir fichero
» [3 3235111, Manuscrito con comentarios revisor.pdf
Revisa las discusiones SEA AfeEreiT
Nombre De Ultima Respuestas Cerrado

respuesta

Recomendacién

Seleccione una recomendacion y envie |a revision para completar el proceso. Debe introducir la revision o subir un archivo

antes de seleccionar una recomendacion.

I Seleccione uno v

I Este campo es obligatorio.

Presentar solicitud Volver

Comunicacion entre Editor y revisor o viceversa

Si fuera necesario enviar algin comentario adicional, en cualquier otro momento, se puede
utilizar el recuadro inferior de “Revisa las discusiones” (Fig. 5). Aqui se puede “Afiadir una
discusion” y entonces se abre una ventana para crear un mensaje que le llegard a las personas
que se indiquen, que podran responder en el mismo mensaje. De esta manera se puede
establecer una conversacidn con sucesivos mensajes.

Nota importante: A/ final de cada afio, en el volumen de Geogaceta que se publica en
diciembre, se dard a conocer la relacion con los nombres de los revisores/as que han
participado en los dos volumenes de GEOGACETA en ese afio. Solamente se indicard el nombre
completo del revisor y la institucion a la que pertenece. No obstante, si algun revisor/a no
quisiera aparecer en esa lista, deberd de comunicarlo al Editor al enviar el informe del trabajo
que haya revisado.
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GUIA DE BUENAS PRACTICAS PARA REVISORES

- Deberan comunicar al Editor/a, en su caso, si existe alguin conflicto de intereses: una
estrecha relacidn profesional o personal con los/as autores/as, o si existen discrepancias
cientificas profundas en el tema del trabajo a revisar que pueden afectar a su
imparcialidad, es decir, cualquier tipo de situacidon que pueda influir en la evaluacién del
articulo.

- Deben considerar el trabajo a revisar como un documento confidencial hasta su
publicacion.

- Deben realizar la revisién de forma objetiva, considerando la totalidad del manuscrito.

- Deben advertir al Editor sobre cualquier indicio de plagio, datos inventados, falsificados
o manipulados.

- Deben hacer criticas constructivas y bien argumentadas.

- Deben comprobar que los trabajos citados en el manuscrito a evaluar son relevantes
para el tema tratado.

- La recomendacion de referencias bibliograficas de trabajos propios del/la revisor/a
deben de estar muy bien justificada.

- Deben entregar el informe requerido sobre el manuscrito en cuestion en la fecha
acordada con el/la Editor/a. En caso de no poder cumplir lo acordado, deberd indicarlo
cuanto antes al Editor/a




