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DEL SISTEMA SANITARIO DE NAVARRA

[

INSTRUCCIONES PARA AUTORES

La incorporacion de la revista Anales del Sistema Sanitario de Navarra en el
Repositorio Espafol de Ciencia y Tecnologia (RECYT) implica un aumento en la
visibilidad y difusion de la revista y un cambio en el sistema de gestion de la misma. La
gestion del proceso editorial se realiza de forma automatizada a través del programa
Open Journal System. Esperamos que el resultado sea satisfactorio para todos pero
como todo cambio, supone un proceso de adaptacién para los implicados, autores,
editores y revisores.

Para facilitar el trabajo de todos ellos hemos elaborado estas breves instrucciones, si
aun asi surge alguna duda pueden ponerse en contacto con la redaccion de la revista
a través de esta direccion de correo electronico eezquerr@cfnavarra.es

INSTRUCCIONES PARA AUTORES
Los documentos deben remitirse via web a través de
http://recyt.fecyt.es/index.php/ASSN/index Si ya ha utilizado este sistema en otras

ocasiones, con independencia de la revista y el rol que en ella haya tenido acceda a su
area personal directamente, utilizando su nombre de usuario y contrasefia habitual.

(Fig.1)
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Si es la primera vez que accede a RECYT, haga Clic en el enlace “Envio de articulos
para usuarios no registrados”(Fig.1) y seleccione la revista Anales del Sistema
Sanitario de Navarra (Fig.2).
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Inicio revista = Lsuatio > Reqgistrarse como autor

Registrarse como autor
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A continuacién cumplimente el cuestionario que aparece en pantalla, prestando
especial atencion a los campos marcados con asterisco ya que son obligatorios.

Al pulsar el boton “Registrar” accedera a su area personal desde la cual podra
modificar los datos de su cuenta recién creada en RECYT y acceder como autor
(Fig.3) de Anales comenzando asi el proceso de envio del articulo. (Fig.4)
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Proceso de envio
Este proceso consta de 5 pasos:
1. Comienzo:
a. En primer lugar encontrara un check list donde comprobar que el
articulo a enviar cumple con una serie de prerrequisitos marcados por la
revista. (Fig.5)

Lista de comprobacion de envio

Indica gue este erwio estd listo para ser considerado por esta revista marcando los siguientes puntos (a
continuacidn se pueden enviar comentarios al editor),

[~ Elenvio no ha sido publicado previamente ni se ha enviado previamente a otra revista {0 se ha proparcionada una explicacidn en
Comentarios al editor),

[~ He leido las normas completas para utares disponibles en esta direccidn
href="http:/frecyt.fecyt.esfindex. php/ASSM/ article viewf 1325954 " = http: f frecyt. fecyt. esfindes. phpf ASSH/ ar ticle/view f 1325,/054 )

[~ Elfichero enviado esta en formato Microsoft Ward,

[~ El trabajo se presenta escrito con interlineado 1.5 (20 lineas ). En el texto se especifica el lugar exacto en el que se incluye cada
tabla o figura.

[~ Todas las URLs en el texto (p.e., hibpeffrecyt Fecyt esjindes. phpfa5am article fview/1325/954) estan activas v se pueden pinchar,

[~ El texto del articula va seguida de la bibliografia utiizada en el misma.

[~ Enla primera pagina del articulo, junto al titulo del misma, debe figurar los datos de filacidn completos de todos los autares,
incluyendo el correo electrdnico de cada uno de ellos,

[~ Las imagenes tienen una resolucidn minima de 300 pp, estan en formato *jog v su tamafio es de Sx13 cm. Estan numeradas de
formna consecutiva con numeros arabigos

I Las leyendas de tablas v figuras se presentaran en hoja a parte, a continuacion de la bibliografia referida en el articulo,

Fig.5

b. A continuacion debe aceptar la nota de copyright y seleccionar la
seccion de la revista a la que desea enviar el documento. Si lo desea,
también puede introducir algin comentario al editor. (Fig.6 y7)



Mota de copyright

Copyright Gobierno de Mavarra,

Todos los trabajos aceptados quedan como propiedad perrmanente de la revista Anales del Sisterna Sanitatio
de Mavarra,

Reservados todos los derechos. Minguna parte de esta publicacion puede ser reproducida, transmitida en
ninguna forma o medio alguno, electrdnico o mecanico, <in la autorizacidn por escrito del Copyright.

Para solicitar dicha autorizacidn deben dirigirse a anales@cfnavarra.es

[T Los autores estan de acuerdo con los terminos de esta nota de copyright, que se aplicara a su envio si
y cuando sea publicado por esta revista (a continuacion se pueden hacer comentarios al editaor).

Seccion de la revista

Seleccione la seccidn aptopiada para el envio (vea Secdiones v Politica en Acerca de la revistal,

Sectian ISelecclune una seccidn ... x|

Fig.6

Comentarios para el editor

Si lo desea, puede sugerir hasta cuatro revisores gue considere adecuados para la revision de su trabajo, asi
como hasta cuatro revisores gue preferiia gue no intervinieran en la revision de su articulo, Indique el
nombre, institucian a la gue pertenece, teléfono e e-mail de los revisores propuestos para revisar su trabajo.

Introduzca el texto =
(opcional) _I
=
Fig.7

c. Parafinalizar este primer paso pulse el boton “Guardar y
Continuar” (Fig.8)

Guardar y continuar Cancelar |

Fig.8

2. Introduccioén de los metadatos del envio:

a. Datos de todos los autores firmantes del envio. (Los campos marcados
con * son obligatorios)

b. Titulo y resumen del articulo en espafiol y en inglés si se desea. Si no
se introducen los datos en inglés, se entiende que se delega en el
Consejo de Redaccién la traduccién de los mismos.

c. Disciplina académica a la que corresponde el envio y palabras clave en
espafiol y en inglés si se desea.

3. Subir el envio: El articulo se envia al sistema como archivo adjunto de forma

similar a los adjuntos de un correo electrénico. (Examinar-seleccionar



archivo en su pc-subir). Una vez alojado el archivo en el servidor aparecera
una informacioén similar a la de esta imagen: (Fig.9)

Paso 5. Confirmar el envio

1. COMIEMZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3, SUBIR EMVIO 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMEMTARIOS S
CONFIRMACION

Una vez haya completado los cuatro pasos previos del proceso de envio, haga click en "Finalizar envio” para
enwiar sU manuscrito a &nales del Sistema Sanitario de Mavarra, Recibird una notificacidn por correo electrdnica
y podrad ver el progreso de su enwvio a través del proceso editorial identificandose en el sitio web, Gracias por
su interés en publicar en Anales del Sistemna Sanitario de Mavarra.

Resumen de ficheros

I MOMERE CEL FICHERG TIPC TaMaR0 DEL FICHERS  FECHA DE EMVIO DEL FICHERG
ORIGIMAL (DD MM
2977 MAPA-FIMAL-POSTER[1].FDF  Fichero 4ME 16/09/02

Fig.9

A continuacion pulse guardar y continuar.

4. Subir ficheros complementarios. Este paso se cumplimentara en caso de que el
articulo a publicar incluya gréaficas. Se subiran tantos archivos como gréficas se
incluyan en el documento. El tamafio de cada uno de los adjuntos no superara
los 25Mb. (Fig.10)
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5. Confirmar el envio. Este Ultimo paso permite visualizar un resumen de los
datos de los archivos enviados al servidor. Si todo es correcto, haga clic en
finalizar el envio para enviar el manuscrito a la revista (Fig.11).
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Una vez completados los 5 pasos, aparece una pantalla de confirmacion y
agradecimiento por enviar un articulo a la revista Anales del Sistema Sanitario de
Navarra (Fig.12).

Inicio rewista = Usuado = Autor = Atticulos > Open Jaumal Systems

Open Journal Systems

Envio completado, Gracias por su interés en publicar en Anales del Sisterna Sanitario de Mavarra,

» Envios ackivos
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En este momento puede volver a su pagina de “envios activos” donde observara el
estado en el que se encuentra el articulo que nos ha remitido: pendiente de asignacion
por parte del editor, en revision o en edicidn. El autor puede acceder a esta pagina en
cualquier momento y visualizar el estado de sus envios (Fig.13).

Envios activos

ACTIVD  HISTORICO

HAGA CLIC AQUI PARA COMENZAR EL PROCESO DE ENVID

i) EMVIADC  SECC,  AUTORES TITULG ESTADO

1719  15/09/08 Edit MORMAS DE PLBLICACION Esperando asignacion

1714  15/09/08 Edit MORMAS DE PLBLICACION EM REWISIGM

1713 15/09/08 Edit MORMAS DE PLBLICACION Esperando asignacion

1727 16f09f08  Art Ezquerro Rodriguez FFFF EM ECICIGN
Brew

1- 4 de 4 elementos

Fig.13



Momentos después de haber finalizado el proceso de envio, el autor recibe un correo
electronico confirmandole la accién.

El proceso editorial que sigue a partir de este momento es el siguiente:

1. El editor recibe notificacién del envio y tras una primera lectura, asigna un
editor de seccién para continuar el proceso o directamente 2 revisores que
realizaran una valoracion del articulo.

2. El proceso de revision tiene como resultado una valoracion que puede implicar
la realizacion de cambios por parte del autor. En este caso, el autor recibira un
e-mail indicandole los cambios que debe realizar en el documento.

Respuesta a la revisién. Envio de la versidon corregida

Una vez recibido el correo del editor en el que se le indica los cambios que debe
realizar a su articulo y realizados dichos cambios debe entrar de nuevo en el sistema
RECYT. Siga los siguientes pasos:

1. En la pagina de inicio, identifiquese como autor y seleccione el articulo para el
cual desea subir una nueva version con los cambios sugeridos por el editor. El
articulo a seleccionar debe encontrarse en estado de revisién. (Fig.14)
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2. Enla pagina que aparece a continuacion aparece destacada la opcion
“REVISION” (Fig.15).
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3. Vaya a la seccién “Decision editorial” y suba un nuevo archivo con los
cambios introducidos. (Fig.16)

4. A continuacién en la opcién “Notificar al editor”, haga clic en el sobre y envie
un correo electronico con los comentarios oportunos. (Fig.16)
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5. Junto a la opcién “Editar registro de autor” aparecerd la fecha en la que se
ha enviado el comentario al editor y la opcién de visualizarlo (Fig.17).



Decision editorial
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El envio de esta segunda version debe hacerse a la mayor brevedad posible.

Una vez aceptado el articulo, su estado pasa a ser “En edicién” y sera publicado en
préximos nameros.



